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	Namjena:
	 FORMCHECKBOX 

	Početno ocjenjivanje
	 FORMCHECKBOX 

	Proširenje 

akreditacije
	 FORMCHECKBOX 

	Ponovno ocjenjivanje


1. Opšti podaci o podnosiocu zahtjeva

	1.1
	Institucija:       

	
	Adresa:      

	
	Web strana:      

	
	Telefon:      

	
	Faks:      

	
	Poštanski broj:      

	
	Pravni zastupnik: Ime:      

	
	Prezime:      

	
	Sertifikaciono  tijelo :      

	
	Adresa:      

	
	Telefon:      

	
	Faks:      

	
	Poštanski broj:      


	1.2
	Lice za kontakt:      

	
	Ime i prezime:      

	
	Adresa:      

	
	Telefon:      

	
	Faks:      

	
	Poštanski broj:      

	
	Elektronska pošta:      


	1.3
	Opis poslova sertifikacionog  tijela:      



	1.4
	Druge lokacije na kojima sertifikaciono tijelo radi: (čekirajte)

	
	 FORMCHECKBOX 
  da
	 FORMCHECKBOX 
  ne

	
	Ukoliko ih ima navedite ih sa odgovarajućim oznakama (L1, L2....):


	


2. Pravni status (Priložiti izvod iz upisa u sudski registar sa  ažuriranim izmjenama, Statut odnosno druge opšte akte  podnosioca zahtjeva koji sadrži odredbe o unutrašnjoj organizaciji)
	2.1
	Da li je sertifikaciono tijelo:

	
	 FORMCHECKBOX 
  Pravno lice (samostalno)

	
	 FORMCHECKBOX 
  Dio drugog pravnog  entiteta,

	
	 FORMCHECKBOX 
  Drugo, (opisati)      


	2.2
	Na koji način sertifikaciono tijelo obezbjeđuje finansijska sredstva? Opišite:      



	2.3
	Opišite organizacionu strukturu sertifikacionog tijela i njegov odnos sa matičnom organizacijom (priložite organizacionu šemu):      



	2.4


	Analiza rizika po nepristrasnost. Opišite:      



3.  Podaci o menadžmentu (rukovodstvu), osoblju  i lokacijama sertifikacionog  tijela  
Podaci za osoblje uključeno u proces sertifikacije (npr. rukovodno osoblje, kontrolori, lica zadužena za pregled izvještaja, lica zadužena za donošenje odluka o sertifikaciji, lica zadužena za preispitivanje zahtjeva):

	3.1
	Podaci za osoblje uključeno u proces sertifikacije

	
	Ime i prezime (kvalifikacije, godine relevantnog iskustva):
	Zaposlen u sertifikacionom tijelu ili angažovan po Ugovoru  :
	Pozicija/funkcija u vezi sa proizvodom/ grupom proizvoda za sertifikaciju :

	
	     
	     
	     

	
	     
	     
	     

	
	     
	     
	     

	
	     
	     
	     



	3.2 
	Lokacije sertifikacionog tijela
	Broj stalno zaposlenog osoblja

(prema lokacijama)

 
	Broj osoblja koje je pod ugovorom (povezati sa poslovima sertifikacije  i lokacijama)
	Rukovodno osoblje sertifikacionog tijela

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


4.  Traženi obim  akreditacije 

	Red

Br


	Oblast sertifikacije 
	Proizvod / proces/ usluga 
	Postupak ocjenjivanja usaglašenosti


	Referentni  dokument
	Oznaka

Lokacije

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Napomena 1: Ukoliko Sertifikaciono tijelo navodi u koloni Referentni dokument skraćenicu  (npr. internu dokumentovanu  metodu - proceduru) potrebno je u legendi  navesti  naziv procedure  i reference na osnovu kojih je dokumentovana  metoda

Legenda

	 Skraćena oznaka referetnog dokumenta
	 Naziv metode/referenca

	
	

	
	


Napomena 2: U slučaju da Sertifikaciono tijelo želi da prijavi fleksibilan obim akreditacije** potrebno je da  čekira  na koji dio traženog obima akreditacije se fleksibilnost odnosi:
 FORMCHECKBOX 
fleksibilnost se odnosi na sve stavke Obima akreditacije

 FORMCHECKBOX 
fleksibilnost se odnosi samo na pojedine stavke Obima akreditacije:

Sertifikaciona tijela mogu prijaviti fleksibilni obim akreditacije isključivo u smislu da im je dopušteno korištenje novih izdanja referentnih dokumenata/standarda kojima se opisuje sertifikaciona šema.  U okviru upravljanja fleksibilnim obimom akreditacije, osposobljeno i za to imenovano osoblje sertifikacionog  tijela će analizirati da li novo izdanje referentnih dokumenata/standarda  utiče na načela i tehnike metoda ili postupaka iz obima akreditacije.               
Fleksibilnost se naznačava oznakom f u Odjeljku 4. kod stavke za koju se traži
* Fleksibilan obim akreditacije se može prijaviti  najranije u drugom ciklusu akreditacije 
5.   Ispitivanja i kontrolisanja koja su podrška sertifikaciji
	5.1 
	Da li šema za sertifikaciju proizvoda, procesa ili usluge , odnosno sistem za ocjenjivanje ili verifikaciju stalnosti perfomansi obuhvata i ispitivanje i/ ili kontrolisanja koji su dio procesa sertifikacije 


	
	 FORMCHECKBOX 
  DA 



	
	 FORMCHECKBOX 
  NE

	
	Ukoliko je odgovor DA, navedite da li te aktivnosti obavljate samostalno 

 FORMCHECKBOX 
  DA 

 FORMCHECKBOX 
  NE
Ukoliko je odgovor DA neophodno je da dostavite  metode/postupke ispitivanja odnosno kontrolisanja sa podatkom da li su ista akreditovana ili ne

Ukoliko je odgovor NE neophodno je da dostavite metode/postupke ispitivanja/kontrolisanja sa podacima o podugovaračima (uključujući i podatak da li je  podugovarač akreditovan ili ne)




6.     Informacija o izdatim sertifikatima
	6.1 
	Da li postoji detaljan spisak nosioca sertifikata sertifikacionog tijela

	
	 FORMCHECKBOX 
  DA 



	
	 FORMCHECKBOX 
  NE

	
	Ukoliko je odgovor DA, navedite kako obezbjeđujete dostupnost tih informacija 

(opišite):



	7.
	Želimo da ATCG izvrši preliminarnu  posjetu:

	
	 FORMCHECKBOX 
  DA

	
	 FORMCHECKBOX 
  NE


8.    Izjava
Izjavljujemo  da :

· smo upoznati sa  dokumentom ZPR.01.27 Lista  dokumenata koja sadrži zahtjeve koje treba da ispuni podnosilac Zahtjeva za akreditaciju i akreditovano TOU
· ćemo nadoknaditi sve troškove akreditacije prema Odluci o visini troškova akreditacije  

      (Sl. list  Crne Gore br. 14/07)

· ćemo dostaviti traženu dokumentaciju i  pružiti sve neophodne podatke potrebne za realizaciju  ocjenjivanja
Mjesto i datum:
 


                  Ime prezime odgovornog lica:

________________________                                   _______________________________

Potpis:

_______________________________

M.P.
Prilozi: 

Prilog 1:  Potvrda o registraciji iz baze Centralnog registara Privrednog suda sa  ažuriranim izmjenama, (šifra djelatnosti uz detaljni opis djelatnosti)   Statut  i drugi opšti akt koji sadrži  odredbe o unutrašnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta 

Prilog 2:  Kopija Poslovnika o kvalitetu 

Prilog 3:  Kopije  internih  procedura 

Prilog 4: Dokaz o uplati troškova obrade prijave za otpočinjanje prve akreditacije/ponovne akreditacije

Prilog 5: Ažurna Lista svih dokumenata sistema menadžmenta

Prilog 6: Zapis o poslednjoj realizovanoj internoj provjeri i zapis o poslednjem realizovanom preispitivanju od strane rukovodstva

Prilog 7: Lista obavljenih poslova sertifikacije prema traženom obimu akreditacije (primjerci obrazaca isprava o usaglašenosti (sertifikati) kao i  kopije popunjenih isprava o usaglašenosti 
(sertifikati) za cjelokupan traženi obim sertifikacije kao i Plan sertifikacionih aktivnosti za narednih 12 mjeseci
Prilog 8 : Izvještaj o samoocjenjivanju

Napomena 3: Ako sertifikaciono tijelo   smatra da su navedene procedure povjerljive i ne dostavi ih ATCG, onda se pregled navedene dokumentacije dodatno tretira u broj ocjenjivač dana.

Napomena 4: Akreditaciono tijelo Crne Gore  zadržava pravo da zatraži dodatnu dokumentaciju za realizaciju ocjenjivanja, ukoliko je to neophodno.

Napomena 5: Uz Zahtjev za akreditaciju (samo u slučaju prijave   fleksibilnog obima akreditacije),   Sertifikaciono tijelo  je dužno  da dostavi  i sljedeću prateću dokumentaciju:
a) relevantnu dokumentaciju sistema menadžmenta Sertifikacionog tijela  u kojoj je opisan postupak upravljanja fleksibilnim obimom akreditacije,

b) dokumentovane kriterijume za kompetentnost osoblja odgovornog i ovlašćenog za upravljanje svim aspektima koji se odnose na fleksibilni obim akreditacije,

c) zapise o kvalifikacijama, iskustvu i obuci odgovornog/ovlašćenog osoblja za upravljanje fleksibilnim obimom akreditacije,

d) Listu aktivnosti koje bi bile uključene u traženi fleksibilni obim akreditacije.
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